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一、 帳號權限功能說明 
 

帳號管理權限 管理權限 一般權限 

設定 上傳 檢查 

‧帳號管理 ‧手動上傳檔案 ‧部位資訊檢查 

‧指派檢查帳號設定 ‧檢視上傳檔案 設定 

‧修改密碼 檢查 ‧修改密碼 

‧自動上傳時間設定 ‧部位資訊檢查  

 計算  

 報表  

 ‧檢查報表  

 ‧下載報表  

 ‧媒體檔  

 設定  

 ‧指派檢查帳號  

 ‧修改密碼  

 ‧自動上傳時間設定  

   

   

   

 

二、 BIS系統-各帳號權限計算流程簡介 
 

1. 帳號管理權限 

 

流程 功能 畫面 頁碼 

A 會員登錄 A-1~A-2 頁 5 - 頁 6 

B 設定 B-1~B-5 頁 6–頁 11 

C 登出 C 頁 12 
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2.管理權限 

 

流程 功能 畫面 頁碼 

A 會員登錄 A-1~A-2 頁 15 

B (手動)上傳 B-1~B-3 頁 16 - 頁 18 

C 檢查 C-1~C-4 頁 18 – 頁 21 

D 計算 D-1~D-3 頁 21 – 頁 22 

E 報表 E 頁 23 

F 設定 F-1~F-5 頁 23 – 頁 26 

G 登出 G 頁 26 

 

3.一般權限 

 

流程 功能 畫面 頁碼 

A 會員登錄 A-1~A-2 頁 28 - 頁 29 

B 檢查 B-1~B-4 頁 29–頁 32 

C 設定 C-1~C-2 頁 33 

D 登出 D 頁 33 
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帳號管理權限 
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三、 計算流程說明 – 帳號管理權限 
 

流程 功能 畫面 頁碼 

A 會員登錄 A-1~A-2 頁 5 - 頁 6 

B 設定 B-1~B-5 頁 6–頁 11 

c 登出 C 頁 12 

 

A. 會員登錄 

A-1 登入畫面 

進入網頁後，輸入帳號管理權限的 User Name (會員帳號)和 Password 

(密碼)，以供確認。帳號及密碼確認無誤之後，即可進入 BIS資本適

足比率系統的主畫面。若輸入帳號及密碼錯誤達三次，帳號即遭鎖定，

需等 15分鐘後，才可以再登入系統。 
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A-2 主畫面 

主選單包含兩大功能選項 : 設定、登出。 

 
B. 設定 

B-1設定選項 

點選主選單中的設定後，即出現【帳號管理】、 【指派檢查帳號設定】、

【修改密碼】及【自動上傳時間設定】四個設定選項。 

 

B-2 帳號管理 

點選設定選項中的【帳號管理】後，即顯示目前所有的帳號，可以做

編輯、刪除和密碼重設，其帳號的下方藍色按鈕為「新增帳號」。 
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B-2-1 帳號編輯 

點選帳號旁的【編輯】即可編輯此帳號，更動此帳號的權限、使用者

名稱、所屬部門和 E-mail，點選送出即完成修改，返回則回到帳號

管理。 

 

B-2-2 帳號刪除 

點選帳號旁的【刪除】會跳出「確認要刪除?」的視窗，再點選確定

即可刪除此帳號。 
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B-2-3 帳號密碼重設 

點選帳號旁的【密碼重設】會跳出「確認密碼要重設?」的視窗，再

點選確定即可重設密碼；帳號經重設後，新密碼和帳號相同，再至設

定選項中點選修改密碼，即可完成個人帳號的密碼設定。 

 

B-2-4 新增帳號 

點選帳號下方「新增帳號」的藍色按鈕，則進入帳號資訊編輯頁面， 

即可新增使用者帳號、權限、使用者名稱、所屬部門和 E-mail，點

選送出即完成修改，返回則回到帳號管理。 
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B-3指派檢查帳號設定 

點選設定選項中的【指派檢查帳號設定】即可選擇資產類別名稱 

，再從各部門所有帳號中，選擇此資產負責部門的主控帳號及代理帳

號，點選送出即完成設定；返回則會到設定選項。 

 

B-3-1指派檢查帳號設定(範例) 

以財務部負責的基金資料為例，資產類別名稱從下拉選單中選擇「受

益憑證」，主控帳號和代理帳號從部門名稱為財務部的帳號下拉選單

中選取，點選送出即完成設定；返回則會到設定選項。。 
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B-3-2 部門名稱設定 

點選指派檢查帳號右下方的【部門名稱設定】藍色按鈕，即可修改部

門名稱及新增部門，修改或新增後點選送出即完成修改；返回則回到

指派檢查帳號。 

 

B-4 修改密碼 

點選設定選項的【修改密碼】後，即出現修改密碼視窗，依序輸入目

前密碼、新密碼和確認新密碼後即可完成修改。 
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B-5 自動上傳時間設定 

點選設定選項的【上傳時間設定】後，即可利用下拉式選單，設定多

個自動上傳時間，待指定時間一到，指定目錄下的檔案會自動上傳至

系統。設定自動上傳時間後點選送出，即完成設定；若將原本設定的

時間改為空白再按送出，即可取消設定；返回鍵則回到設定選項。 

 

C. 登出 

點選主選單中的登出，即可離開系統回到登入畫面。 
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三、計算流程說明 – 管理權限 
 

流程 功能 畫面 頁碼 

A 會員登錄 A-1~A-2 頁 15 

B 上傳 B-1~B-3 頁 16 - 頁 18 

C 檢查 C-1~C-4 頁 18 – 頁 21 

D 計算 D-1~D-3 頁 21 – 頁 22 

E 報表 E 頁 23 

F 設定 F-1~F-5 頁 23 – 頁 26 

G 登出 G 頁 26 
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A. 會員登錄 

A-1 登入畫面 

進入網頁後，輸入管理權限的 User Name (會員帳號)和 Password (密

碼)，以供確認。帳號及密碼確認無誤後，即可進入 BIS資本適足比

率系統的主畫面。若輸入帳號及密碼錯誤達三次，帳號即遭鎖定，需

等 15分鐘後，才可以再登入系統；或由帳號管理權限重設密碼，輸

入新密碼，即可登入系統。 

 

A-2 主畫面 

主選單包含六大功能選項 : 上傳、檢查、計算、報表、設定、登出。 
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B. 上傳 : 上傳檔案與紀錄 

B-1 上傳檔案 

請點選主表單中的【上傳】後，再點選畫面中的資料夾圖示瀏覽檔案，

即可選擇需要上傳的檔案，選擇完所需要上傳檔案後，再點選【開始

上傳】，即可上傳檔案。 

 

 
 

B-1-1 上傳成功 

若檔案資料及格式無誤，則完成上傳，系統會顯示上傳成功訊息及此

次上傳成功檔案明細。 
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 B-1-2 上傳失敗 

若檔案資料及格式有誤，則上傳失敗，系統會顯示「內含錯誤資料未

完成上傳」，點擊下方【錯誤記錄】按鈕，即可下載上傳錯誤記錄描

述。 

 
 

B-2 開啟(上傳)紀錄 

檢視上傳紀錄可選擇欲檢視日期(若無輸入特定日期，系統預設為當

日)，再點選【開啟紀錄】，即可從下載檔案(txt檔)中檢視目前上傳

資料檔案狀況。 
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B-3 近一次上傳檔案 / (上傳)類型 / 近一月上傳日期 

(上傳)主畫面中，即顯示近一次上傳的檔案、檔案的上傳類型(手動

或自動)和近一月上傳日期。 

 

 

C. 檢查 : 部位資訊檢查 

C-1 檢查日期設定 

點選主表單中的檢查後，可輸入欲檢查的上傳日期(若無輸入特定日

期，系統預設為當日)再按送出；即可於右上方顯示已上傳資產筆數，

下方顯示已上傳的各資產分類名稱及確認狀況，若無上傳資產則不會

顯示於檢查畫面。 
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C-2 檢查資產部位 

點選使用者管理之資產分類下，任一資產分類名稱(以股票為例)，即

可檢查特定欄位(例如:持有數量、長部位、短部位)，並顯示其部位

之金額與合計額，資料不齊或者金額有誤，即可點選刪除鍵，再重新

上傳即可；若資料確認無誤，即可點選確認鍵，表頭左上角即顯示有

權限檢查此部位的部門。 

* 個別風險代碼的合計欄，為共用欄位，僅供檢視而無合計意義。 

 

  

C-3 資產部位修改 

若資產部位只有少數資產的金額有誤，可直接點選金額錯誤的資產，

點選【修改】即可進入修改資產頁面(C-3-1)，完成資料修改。 

若修改旁顯示【!】，則表示資產被修改過。 
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C-3-1 修改資產 

修正完金額有誤的資產後，點選送出即完成修改，點選返回則回到部

位資訊檢查。 

 

C-3-1 修改資產記錄 

點選特定資產修改旁的【！】按鈕，即可查看修改紀錄。 
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C-4確認(資產)狀況 

任一資產確認狀況為空白(無勾選)，則不能開始進行運算；直到全部

的資產確認狀況皆被勾選確認，系統才會開始做運算；且資產的「確

認狀況」僅供檢查，不得直接勾選。 

 
 

D. 計算 

D-1 計算日設定 

點選主表單中的【計算】後，即可選擇計算日，再選擇選擇權的計算

方法，最後點選開始計算即可。(計算)主畫面下方為近 10次計算日

紀錄和使用者帳號(即計算者帳號)。 

※ 基本運算 : 不考慮標的現貨與其衍生性金融商品超缺避的情形，直接計算。 

超缺幣計算 : 考慮標的現貨與其衍生性金融商品超缺避的情形，直接計算。 

Delta-plus法 : 將選擇權的 Delta部位納入標的現貨，相反部位可互抵。 
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 D-2 開始計算-尚未確認完成 

若於主選單的檢查中，遺有資產於「確認狀況」尚未勾選確認，點選

開始計算後，即會出現錯誤訊息，錯誤訊息會顯示計算日及尚未勾選

確認部位，點選取消後，即可進入主選單中的檢查進行確認或修改。 

 

 

 

D-3 開始計算-計算成功 

點選開始計算後，開始計算會轉變為計算中且無法做點選；待計算完

成後即會顯示計算日及計算完成訊息。 
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 E.報表 

點選主表單中的【報表】後，即可選擇計算日(只能輸入有計算紀錄

的日期，若輸入無計算紀錄的日期，則系統不會顯示報表和媒體檔)，

再點選檢查報表、下載報表或媒體檔，各選項會自動下載資本計提所

有報表，不同檔案類型的檔案。 

選擇檢查報表為 Excel檔；下載報表為 PDF檔；媒體檔為 TXT檔。 

 

 

F. 設定 

F-1設定選項 
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點選主選單中的設定後，即出現【指派設定檢查帳號設定】 、 【修

改密碼】及【自動上傳時間設定】三個設定選項。 

 

 

F-2指派檢查帳號設定 

點選設定選項中的【指派檢查帳號設定】即可選擇資產類別名稱 

，再從各部門所有帳號中，選擇此資產負責部門的主控帳號及代理帳

號，點選送出即完成設定；返回則會到設定選項。 

 

 

F-2-1指派檢查帳號設定(範例) 

以財務部負責的基金資料為例，資產類別名稱從下拉選單中選擇「受
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益憑證」，主控帳號和代理帳號從部門名稱為財務部的帳號下拉選單

中選取，點選送出即完成設定；返回則會到設定選項。 

 

F-2-2 部門名稱設定 

點選指派檢查帳號右下方的【部門名稱設定】藍色按鈕，即可修改部

門名稱及新增部門，修改或新增後點選送出即完成修改；返回則回到

指派檢查帳號。 

 

F-4 修改密碼 

點選修改密碼後，即出現修改密碼視窗，依序輸入目前密碼、新密碼
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和確認新密碼後即可完成修改。 

 

 
 

 

F-5 自動上傳時間設定 

點選設定選項的【上傳時間設定】後，即可利用下拉式選單，設定多

個自動上傳時間，待指定時間一到，指定目錄下的檔案會自動上傳至

系統。設定自動上傳時間後點選送出，即完成設定；若將原本設定的

時間改為空白再按送出，即可取消設定；返回鍵則回到設定選項。 

 

 

 G. 登出 

 點選主選單中的登出，即可離開系統回到登入畫面。 
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一般權限 
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三、計算流程說明 – 一般權限 
 

流程 功能 畫面 頁碼 

A 會員登錄 A-1~A-2 頁 28 - 頁 29 

B 檢查 B-1~B-4 頁 29–頁 32 

C 設定 C-1~C-2 頁 33 

D 登出 D 頁 33 

 

A. 會員登錄 

A-1 登入畫面 

進入網頁後，輸入一般權限的 User Name (會員帳號)和 Password (密

碼)，以供確認。帳號及密碼確認無誤之後，即可進入 BIS資本適足

比率系統的主畫面。若輸入帳號及密碼錯誤達三次，帳號即遭鎖定，

需等 15分鐘後，才可以再登入系統；或由帳號管理權限重設密碼，

輸入新密碼，即可登入系統。 
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A-2 主畫面 

主選單包含三大功能選項 : 檢查、設定、登出。 

 
 

B. 檢查 : 部位資訊檢查 

B-1 檢查日期設定 

點選主表單中的檢查後，輸入欲檢查的上傳日期(若無輸入特定日期，

系統預設為當日)再按送出；即可於右上方顯示此帳號所屬部門負責

的資產資料，目前已上傳資產筆數，下方顯示已上傳的資產分類名稱

及確認狀況，若無上傳資產則不會顯示於檢查畫面。 

(以財務部負責之受益憑證為例) 
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B-2 檢查資產部位 

點選使用者管理之資產分類下，任一資產分類名稱(以受益憑證為例)，

即可檢查特定欄位(例如:市價)，並顯示其部位之金額，資料不齊或

者金額有誤，即可點選刪除鍵，再重新上傳即可；若資料確認無誤，

即可點選確認鍵，表頭左上角即顯示有權限檢查此部位的部門。 

* 個別風險代碼的合計欄，為共用欄位，僅供檢視而無合計意義。 

 

 

B-3 資產部位修改 

若資產部位只有少數資產的金額有誤，可直接點選金額錯誤的資產，

點選【修改】即可進入修改資產頁面(B-3-1)，完成資料修改。 

若修改旁【!】按鈕，則表示資產被修改過。 
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B-3-1 修改資產 

修正完金額有誤的資產後，點選送出即完成修改，點選返回則回到部

位資訊檢查。 

 
 

 

 

B-3-2 修改資產記錄 

點選特定資產修改旁的【!】按鈕，即可查看其資產的修改紀錄，進

入修改紀錄頁面後，上方顯示資產所屬部門，下方則可以選擇不同的

欄位名稱，點選送出即可查看修改記錄，返回則回到部位資訊檢查。 
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B-4確認(資產)狀況 

任一資產確認狀況為空白(無勾選)，則不能開始進行運算；直到各負

責部門全部的資產確認狀況皆被勾選確認，系統才會開始做運算；且

資產的「確認狀況」僅供檢查，不得直接勾選。 

 

 

C.設定 

C-1修改密碼 

點選修改密碼後，即出現修改密碼視窗(C-2)，依序輸入目前密碼、

新密碼和確認新密碼後即可完成修改。 
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C-2 修改密碼視窗 

 

 

D. 登出 

                


